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cac ky thi két thac hoc phan va thi tot nghiép

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE TP. HO CHI MINH

Can cir Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10 thing 12 nim 2014 cta Thu tuong
Chinh phu vé viéc ban hanh Diéu [¢ truong dai hoc:

Can ¢t Nghi quyét s6 77/NQ-CP ngay 24 thang 10 nam 2014 ctia Chinh phu vé thi
diém d6i méi co ché hoat dong doi véi cac co sd gido duc dai hoc cdng lép giai doan

2014-2017;

Céan cur Quyét dinh s6 23771/Qb-TTg ngay 29 thang 12 ndm 2014 ctua Thu tudng
Chinh phu vé viéc phé duyét Dé an thi diém ddi méi co ché hoat dong cua Truong Pai hoc
Kinh té TP. H5 Chi Minh giai doan 2014-2017:

Can cr Quy ché tuyén sinh va cdc Quy ché dao tao cac hé dao tao hién hanh cua Bo
Giao duc va DPao tao;

Theo d& nghi ctia Trudng phong Ké hoach Dao tao - Khao thi,
QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo quvet dinh ndy Quy dinh vé cbng tac khio thi, ki¢m tra
danh gia cac ky thi két thic hoc phin va thi tét nghiép.

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu lue ké tir ngay ky. Cac quy dinh ¢6 lién quan trudc day
trai vai quyét dinh nay déu bi bai bo.

Piéu 3. Céac 6ng (ba) Truéng Phong, Trudng Khoa/V ién/Ban, Truong cac don vi va cac ca
nhan ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh quy ét dinh nay./-

Noi nhin: ' [/

- Nhu diéu 3;
- Luu VT, KHKT.

GS.TS. Nguyén Déng Phong




BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE TP. HCM Péc lap - Tu do - Hanh phic

QUY PINH
V/v Cong tac khao thi, kiém tra danh gia
cac ky thi két thac hoc phin va thi tét nghiép
(Ban hanh kém theo OP sé4306/0OP-PHKT-KHKT ngay 0.4 thdang 12 nim 2016)

Diéu 1. Quy dinh chung vé trach nhiém ciia cic don vi t6 chirc ky thi va cac don vi

lién quan dén ky thi

1.1. Céc don vi td chire cac ky thi két thuc hoc phén va thi t6t nghiép:

- Céc don vi 6 trach nhiém td chirc cac ky thi, gom: Phong Ké hoach Pao tao - Khao thi
(KHDT - KT), Phong Quan ly Pao tao - Cong tac sinh vién (QLDT - CTSV), Phong Quan
1y Pao tao Tai chirc (QLDTTC). Vién Dao tao Sau dai hoc (DTSDH), cidc Khoa/Vién dao
tao, cac Phong/Ban chuyén mon.

- Can ctr vao chirc nang, nhiém vu cta cac don vi trong truong, cong tac t6 chirc cac ky thi
s& duge chuyén giao vé cho Phong KHDPT - KT theo 16 trinh thuc hién hang nam.

1.2. Trach nhiém cna cac don vi c6 lién quan dén viéc t6 chirc cac ky thi:

1.2.1. Trach nhiém cua céc don vi té chire thi:

- Trudc ngay thi, don vi td chuec thi phai 1dp danh sach can b coi thi (CBCT), trén co s¢
huy dong téi da giang vién ctia Khoa/Vién c6 hoc phan thi. Néu con thiéu s& phan b6 nhu
cau sb lugng CBCT con lai cho cac Khoa/Vién, Phong/Ban khac dé nghi cir nguoi ho tro.

- Chuén bi cac phi hiéu, biéu mau, bién ban, gidy thi, gidy nhap, van phong phim c6 lién
quan dén ky thi.

- Nhén tir cac don vi quan ly dao tao danh sach sinh vién/hoc vién du thi (sau ddy goi
chung la sinh vién).

- Phéi hop v6i Phong KHPT - KT hodc Ban dé thi (truong hop thi t6t nghiép) dé in sao,
niém phong, dong géi dé thi chuyén dén cic dia diém thi.

- B4 tri CBCT tai cac phong thi, theo nguyén tic mdi phong thi phai c6 it nhét 2 CBCT, cu
thé:

+ Thi két thuc hoc phén:

Phong thi khong quéa 60 sinh vién: 2 CBCT.

Phong thi tir 61 dén 80 sinh vién: 3 CBCT.

Khéng bb tri phong thi ¢ trén 80 sinh vién. Voi cic phong co stic chira 1én phai chia
thanh nhiéu phong thi nho.

+ Thi tot nghiép:
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Phong thi b6 tri tir 35 - 45 sinh vién: 2 CBCT. Véi cdc phong c6 sire chira 16n phai chia
thanh nhiéu phong thi nho.

- B& tri thu ky (TK) ky thi mét cach hop ly nhim dam bao cong tac ban giao dé thi, bai
thi: 6 phong thi ¢6 1 thu ky/ca thi/diém thi (truong hop diém thi c6 duéi 6 phong thi s& bd
tri 1 thu ky).

- Ban giao bai thi két thic hoc phan ngay sau khi két thiic budi thi cho thw ky Khoa/Vién
dio tao va bai thi tdt nghiép cho Phong KHDT - KT,

- Pon vj t6 chite thi can phan cong lanh dao (trudng/phéd don vi) truc dé chi dao giai quyét
céc tinh huéng phét sinh trong Ky thi: 1 lanh dao/ca thi/diém thi. Ddi véi céc ky thi két
thic hoc phan hé vira lam vira hoc mé tai cac dia phuong do Phong QLDTTC quan ly,
truéng/phé bdo mon s& phén cong giang vién truc giai quyét cac tinh hubng phat sinh trong
ky thi (qua dién thoai).

1.2.2. Trach nhiém cua cac don vi quan ly dao tao (Phong QLDT - CTSV, Phong
QLDTTC, Vién DTSDH):

- Cung cip danh sich sinh vién dy thi cho don vi td chire thi it nhat 1 tudn truéc ngay thi.

- Lap va coéng bd danh sdch sinh vién khong du diéu kién dy thi trudc ngay thi it nhét 1
tuan.

1.2.3. Phong KHDT - KT can ctr chuong trinh dao tao, ké hoach dao tao trong ting hoc ky
chiu trach nhiém xép lich céac ky thi va gui cho cac don vi quan ly dao tao, don vi td chirc
thi, Phong Thanh tra va cac don vi ¢6 lién quan, chdm nhét 2 tuan trude ngay thi hoc phin
dau tién cia ky thi.

1.2.4. Phong Thanh tra cén cir lich thi da cong bd, bd tri can bd giam sat (GS) ky thi theo
dung quy dinh: 10 phong thi bé tri 1 GS/ca thi/diém thi (truong hop diém thi ¢6 dudi 10
phong thi s& bd tri 1 gidm sat). Di v6i cae ky thi ¢6 quy mo 16n, nhan sy ctia Phong
Thanh tra khong du, c6 thé huy dong luc lugng cia cac don vi khac tham gia, nhung phai
théa man diéu kién & diéu 4/khoan 1: diéu kién lam CBCT, TK va GS.

1.2.5. Trach nhiém cta cac Khoa/Vién dao tao, Phong/Ban chuyén mon:

Phéi hop v6i don vi to chire thi huy dong CBCT, TK ky thi theo s6 luong yéu cau.

1.2.6. Trach nhiém cia BO mén: Trudng/phd Bo mon chiu trach nhiém phén cong giang
vién ra dé thi két thuc hoe phin (hodc l4y tir ngan hang cau héi thi da duge Khoa/Vién dao
tao nghiém thu lan 2 va da dang ky cAu tric dé thi (0y quyén khai thac ngan hang cau hoi
thi vé Phong KHDT - KT), truéng/pho Khoa chiu trach nhiém phéan cong giang vién ra dé
thi tiéng anh dau ra, tot nghiép (hodc lay tir ngan hang cAu héi thi do khoa xay dung va da
ndp ban luu cho truong). Viée chdm thi do trudng/phé Khoa (hodc bd mon) phén cong
giang vién chim thi két thic hoc phin, tiéng anh dau ra va cham thi t6t nghiép theo ding
yéu cdu ctia dé thi, dap 4n va quy trinh cham thi theo quy dinh.

Trong thoi gian thi, truéng/phd Khoa hodc trudng/pho BO moén phén cong it nhat mot
trong nhitng giang vién ra dé thi chiu trach nhiém truc dé giai quyét cac su cb vé dé thi khi
can thiét.
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1.2.7. Trach nhiém cua cac don vi khac c6 lién quan:

Cac Phong/Ban khac tuy theo chirc ndng s€ co trach nhiém phéi hop véi don vi td chirc
thi, nhim dam bao diéu kién vé co s& vét chit va cac hoat dong khac nhu: mo ctra, v€ sinh
phong thi, bd tri da ban ghé, may vi tinh, hé théng mang, h¢ théng dién, am thanh, anh
sang, chudng, bao vé, phuong tién van chuyén....

Diéu 2. Lich thi

2.1. Lich thi cin duoc tdi wu hoa cho ting nganh hoc dua trén céc yéu cdu sau: trai déu
cdc mon thi trong sudt thoi gian thi; mdi budi thi bd tri khong qua 2 ca thi; thoi gian
chuyén tiép gitra 2 ca thi tdi thiéu 1a 30 phut.

2.2. Trong trudng hop can thiét ¢6 thé xép lich thi vio céc ngay thir bay va cha nhat.

2.3. Cac hoc phan cua cic 16p ciing khoa hoc va hoc trong cung hoc ky, nhét thiét phai
dugc 16 chirc thi trong cing 1 thoi gian. Tuy nhién, trong trudong hop bét kha khang nhu:
khéng du phong thi dé td chirc cing ca thi, ¢ thé xép vao ca thi khac trong ciing ngay thi.

Piéu 3. Dé thi

Nha trudong da yéu cdu cac Khoa/Vién/Bd moén trién khai viéc xay dung hé théng ngan
hang cdu héi thi cho tit ca cac hoc phan (theo 19 trinh cia timg Khoa/Vién/Bo mén). Db
v6i cac hoc phan di c6 ngan hang ciu héi thi hay chua xdy dung ngan hang cau hoi thi khi
t6 chirc thi nht thiét phai tudn thu cac nguyén tic sau:

3.1. Cac 16p cing khéa, hoc cing hoc phan, ¢6 ciing néi dung va so tiét/tin chi s& thi ciing
1 dé thi (tranh tinh trang giang vién day 16p nao ra @ thi cho 16p do).

3.2. Trong trudng hop bét kha khang phai thi khic ca phai sir dung dé thi khéc nhau gitta
céc ca thi. Dé thi giira cAc ca thi phai c6 cling thdi gian 1am bai, cung hinh thire thi va cing
chat lwong dé thi.

3.3. Mot s6 yéu cau vé dé thi:

3.3.1. Thyc hién dung theo miu quy dinh ctia nha truong.

3.3.2. Pam bao chét lwong dé thi: noi dung dé thi phai nim trong toan bd kién thirc, k¥
nang da hoc, phtt hop véi ndi dung hoc phan di quy dinh trong chwong trinh; cau héi phai
rd rang; phai co thang diém cho timg ciu va danh gia, phan loai duoc két qua hoc tap cua
sinh vién.
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3.3.3. Dé thi khéng 1ap lai nguyén vin cac dé thi KTHP, d¢ kiém tra, bai tdp, cdu hoi 6n
tap da phd bién cho sinh vién trude do, ké ca nhirng mén thi yéu cau thu lai dé thi.

3.3.4. Thoi lugng lam bai cho cdc ky thi két thic hoc phan tir 60 phiit dén 120 phu, thi tot
nghiép t6i da 180 phut. Cu thé:

- Céc hoc phén tir 45 tiét hogc 2 tin chi tro xudng, thoi gian thi t6i da 75 phut;

- Céc hoe phin ¢6 60 tiét hodc 3 tin chi, thoi gian thi t6i da 90 phut;

- Cac hoc phdn tir 75 tiét hodc 4 tin chi tr¢ [én, thoi gian thi t6i da 120 phut;

- Thi tét nghiép: cdec mdn khoa hoc Mac-Lénin, Tu tuéng H6 Chi Minh thi gian thi toi da
120 phit, cac mén chuyén nganh thoi gian thi téi da 180 phut.

3.3.5. D& thi vin ddp duoc soan thanh timg bd dé thi (t5i thiéu 5 d&) dé sinh vién bbc
tham.

3.3.6. Cac dé thi viét, ké ca dé tric nghiém trén gidy, dai khong qua 8 trang gidy A4.
Khuyén khich ra dé thi theo hinh thirc tric nghiém khich quan. P2 thi theo hinh thirc tric
nghiém khach quan phai c6 t6i thiéu 30 cau cho 60 phit lam bai (it nhat 2 ma dé).

3.3.7. Khi thi trén may vi tinh phai ¢6 it nhét 2 ma dé trong mdi phong thi.

3.3.8. Trong céc ky thi két thuc hoc phan, tiéng anh dau ra va thi tét nghiép, gidy thi do
nha trudng cung cap. Trong truong hop phai cho sinh vién lam trén gidy riéng, truong/phd
B6 mon can tham khao y kién don vi td chuc thi vé quy cach gidy lam bai cho hop 1y, nhu:
b tri hop ly cac khoang trbng dé sinh vién tra 10i; phiéu tra 15i trong céc ky thi tiéng anh
dAu ra, t6t nghiép phai c¢6 chd dé c6 thé roc phach,...

3.4. Giang vién la nguoi chiu trach nhiém chinh vé chét lugng dé thi va dap an khi duge
phan cong ra dé. Cham nhét 10 ngay trude ngay thi, giang vién duge phén cong ra dé phai
guri dé thi va dap an cho truéng B mon. Dap an phai cu thé, ro rang dén tirng chi tiét va
thang diém dinh kém.

3.5. Ty theo tinh chét ctia hoc phén va cic yéu cu vé chuyén mdn, truéng/pho Bo mon
¢6 thé trao d6i v6i giang vién ra dé vé ndi dung va cac yéu cau cia dé thi. Sau khi kiém tra
dé thi, truéng/phé B mon ky duyét dé thi va ky niém phong phong bi dé thi. Trén phong
bi dung d& thi phéai dién dii cac thong tin vé d& thi, nhu: tén hoc phén, khéa 16p dur thi,
ngay gio thi, thoi gian [am bai, hinh thtc thi, duge hay khong dugc st dung tai li€u, tén
GV truc xtr ly su cb dé thi.

3.6. Trudng/phé B6 mon (hodc thu ky Khoa/Vién dao tao hodc gidng vién dugc phén
cong) mang phong bi dé thi gbc dén Phong KHPT - KT nop cham nhét truéc ngay thi 3
ngay lam viéc. Truong/phé Bo mon luu gilr phong bi dung dap an dé trién khai viéc chim
thi.
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3.7. Phong KHDT - KT ban giao céac ti dé thi di in sao con niém phong cho don vi to
chir thi it nhit 1 ngay trudc ngay thi tai Phong KHDT - KT. Tai dé thi phai dam bao du
s6 lwong dé thi va dugc ghi dy du, chinh x4c cac thong tin in trén tai dung dé thi.

3.8. Mot sd yéu cau trong vi¢c bao mat dé thi:

3.8.1. Phong KHPT - KT cir lanh dao (trudng/pho phong) truc sao in dé thi. Lanh dao truc
sao in d& thi chiu trach nhiém toan bd viéc sao in dé thi vé sb lugng, chét lugng dé thi va
viée bao mat de thi.

3.8.2. Chi ¢6 giang vién ra dé thi; truéng/phé B6 mon; gidng vién hodc thu ky Khoa/Vién
dao tao dugc phan cong; lanh dao va chuyén vién Phong KHDT - KT tryc sao in dé thi
méi duoc tiép cin ndi dung dé thi va chiu trach nhiém vé viéc bao mat dé thi. Giang vién
va lanh dao Bd mén cén phat huy trach nhiém trong viéc bao mat, khong dé 16 dé thi.
Trong qua trinh 1am d@ thi nhu: soan dé, sira dé nguoi thuc hién phai ludn luu y vé viéc
bao mét, khong co so hd dé 16 dé thi nhu: khong dé luwu lai ban nhap trén ban, khong ngdi
soan dé noi c6 nhiéu nguoi tiép xuac, tap tin dé thi phai co mat khau, phai déng tap tin khi
roi médy vi tinh lac dang soan/stra dé thi, khong luu trit dé thi trong thu muc ding
chung....

3.8.3. Trong qua trinh sao in, Phong KHDT - KT chiju trach nhiém chinh trong viéc bao
maét dé thi. Viéc sao in phai duoc thuc hién tai Phong KHDT - KT. Trong qua trinh thuc
hién phai tuan tht nguyén tic: thu hdi, niém phong lai dé thi gbc, dé thi photo hu. Tuyét
d6i khong duoc roi bo vi tri, khong duge sir dung dién thoai, cac thiét bi ghi hinh, truyén
tin trong lic dang sao in dé thi. T4t ca dé thi phai dugce cho vao phong bi, niém phong
trong qua trinh van chuyén va ban giao.

3.8.4. Khi giao - nhdn, d& thi phai dé trong phong bi c6 niém phong va phai c6 mit khau
(néu 1a dé thi ghi trén dia vi tinh), phai ¢ x4c nhén bing vin ban khi giao - nhan dé thi,
3.8.5. D& thi gdc. tui dung dé thi (ca dé thi dwoc st dung va dé thi hu), dia mém chira dé
thi phai luén dugc dé trong ti ¢6 khoa an toan. Chia khéa chi ¢ nguoi chiu trach nhiém
quan ly dé thi duoc git.

3.9. Viéc van chuyén cdc tai dé thi dén céc co sé thi do don vi td chue thi thue hién nhim
dam bao tinh an toan va kip thoi cho ky thi.

Piéu 4. Trach nhiém cia CBCT, TK va GS phong thi

4.1. Piéu kién tham gia lam CBCT, TK va GS phong thi:

Cong chirc vién chirc truong (CCVC) chi duge tham gia lam CBCT, TK va GS trong cac
ky thi két thuc hoc phan, thi t6t nghiép khi thoa man cac diéu kién sau:

- Tét nghiép dai hoc tr¢ 1én.
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- Pang cong tac tai trudong dudi hinh thire bién ché hoic ky hop dong lao dong voi trudng,

ké ca hop dong thinh giang.

- Giang vién - CCVC da nghi huu nhung con du sirc khoe va trong do tudi nam khong qua
65, nit khong qua 60, c6 nguyén vong tham gia cong tac khao thi cta truong (cu thé:
CBCT, TK va GS) va ¢6 ky hop dong cong tac khao thi voi Phong KHDT - KT. Hop dong
c6 hiéu luc 06 (sau) thang tu ngay ky két. Trudng hop GV - CCVC qua tudi quy dinh
nhung van con nguyén vong tiép tuc tham gia cong tac khao thi cua truong thi phai c6
gidy kham chirg nhén du stc khoe dé tham gia cong tac khao thi cua truong do bénh
vién, co quan churc nang cap.

- Nhan vién ky hop déng lao dong v6i vién/trung tim/cong ty thude trudong du diéu kién
tham gia cong tic khao thi chi dugc tham gia lam CBCT trong cac ky thi két thic hoc
phan va phai dugc su dong y ctia Lanh dao vién/trung tdm/cong ty va Phong T chirc -
Hanh chinh.

- Déi véi cac kv thi duoc td chire tai don vi lién két, don vi td chirc thi ¢6 thé huy dong
CBCT la can bd quan ly va giang day cua don vi lién két, nhung phai dam bao CBCT la
can bd co hitu va tét nghiép dai hoc trdr 1én.

- Riéng coi thi cao hoc khong bd tri CBCT 14 hoc vién cao hoc cung khoa.

4.2, Trach nhiém cua CBCT, TK va GS:

4.2.1. Trach nhiém cua CBCT:

- CBCT khéng dugc lam nhi¢ém vu tai diém thi noi c6 ngudi than (vo, chf”)ng, con, anh,
chi, em rudt) du thi; khong dugc st dung dién thoai di dong trong khi lam nhiém vuy;
khong duoc giup dd sinh vién lam bai dudi bat ky hinh thitc nao; khong duge lam viée
riéng, khong dugc hut thude, udng rugu, bia khi lam nhiém vu.

- CBCT khi lam nhiém vu phai dn mic trang phuc gon gang, lich sy, ding véi quy dinh
cua Truong.

- CBCT phai deo phu hi¢u khi lam nhiém vu.

- CBCT phai ¢6 mat ding git va thuong xuyén tai phong thi dé 1am nhiém vu theo trinh tur
cu thé nhu sau:

- Trude gidr thi 15 phat, hai CBCT phai c6 mit tai phong hoi dong dé nhan gidy thi, gidy
nhap, ky nhan dé thi va nghe pho bién, din do mot sé van dé lién quan dén ky thi (néu c6).
» Trude gior thi 10 phit, CBCT tht nhét danh s6 thtr ty/SBD sinh vién 1&n ban thi, goi tén
sinh vién vao phong thi; CBCT thur hai kiém tra cac vat dung sinh vién mang vao phong
thi, huéng din sinh vién ngdi dung chd quy dinh, tuyét d6i khong dé sinh vién mang vao
phong thi moi tai lidu, vat dung da bi cim theo quy dinh vé trach nhiém cua sinh vién tai
Diéu 6/khoan 3 ctia quy dinh nay.

= CBCT thtt hai nhic nho sinh vién nhing didu can thiét vé ky luat va quy dinh phong thi;
phat gidy thi, gidy nhap, ky tén va ghi rd ho tén vao tat ca cac to gidy thi va gidy nhap clia
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sinh vién; kiém tra viéc sinh vién gp gidy thi diing quy cich, ghi s6 thir tu, dién tén va ghi
day du cac muc vao gidy thi truéce khi lam bai.

- Dén gid phat dé thi, CBCT thir nhat gio cao phong bi dé thi dé sinh vién thdy 16 ca mat
trude va mat sau con nguyén niém phong, béc phong bi dung dé thi va cung CBCT tht hai
phat dé thi cho timg sinh vién. Néu dé thi co tir 2 ma dé tré 1én tuyét ddi khong phat tring
ma d& cho nhitng sinh vién ngdi gin nhau. (trudc khi phat dé thi cAn kiém tra s6 lugng dé
thi so véi sb luong sinh vién trén danh sach du thi, néu thira, thiéu hodc c6 sai sot thong
tin cAn bdo ngay cho Trudng diém thi (Thi t6t nghiép); thu ky phu trach diém thi (Thi
KTHP) xur ly.

- Khi sinh vién bt déu lam bai, CBCT thir nhét kiém tra anh trong thé sinh vién dé nhén
dién sinh vién du thi, ghi rd ho tén va ky vao tit ca gidy thi, gidy nhap cua sinh vién,
CBCT thir hai bao quat chung. Trong gi¢ lam bai, 1 CBCT bao quat tir dau phong dén
cudi phong, con ngudi kia bao quat tir cudi phong dén dau phong cho dén hét gio thi.
CBCT khong dimg gan sinh vién khi ho lam bai. Khi sinh vién hoi diéu gi, CBCT chi
dugec tra 101 cong khai trong pham vi quy dinh. Ca hai CBCT phai ghi rd ho tén va ky vao
tat ca cdc to gidy thi, gidy nhap da phat bo sung cho sinh vién.

» Chi cho sinh vién ra khoi phong thi sém nhat 1a sau 2/3 thoi gian lam bai ddi voi thi tu
luan va hét thoi gian lam bai ddi véi thi tric nghiém sau khi sinh vién da nop bai lam va dé
thi. Néu c6 sinh vién bi dau dm bét thuong hodc ¢6 nhu cau chinh dang nhét thiét phai tam
thoi ra khoi phong thi thi CBCT phai bao ngay cho can bd GS phong thi dé kip thoi béo
céo don vi td chure thi giai quyét.

» Néu ¢6 sinh vién vi pham ky luat thi CBCT phai lap bién ban xur 1y theo ding quy dinh.
Néu c6 tinh hudng bit thuong phai bao ngay cho Trudng ban coi thi hodc don vi t6 chirc
thi giai quyét.

» Mudi lim phut trude khi hét gio lam bai, thong béo thoi gian con lai cho sinh vién duy thi
biét.

» Khi ¢6 hiéu lénh hét gio lam bai, CBCT phai yéu cau sinh vién ngung lam bai va thu bai
clia tAt ca sinh vién, ké ca bai cta sinh vién da bi xr 1y ky luat. CBCT thi hai duy tri trat
tu, ky luit va bao quat phong thi, CBCT thir nhét vira goi tén ting sinh vién lén ndp bai,
vira nhan bai thi cta sinh vién. Khi nhan bai phai kiém tra du sb t& gidy thi cua sinh vién
da nop, sinh vién phai ghi dung ma dé ctia minh duoc phat; yéu cau sinh vién ty ghi ding
s6 to va ky tén vao danh sach sinh vién du thi; khi nao thu xong toan bd bai thi méi cho
phép céc sinh vién roi phong thi.

» Sau khi thu bai, cac CBCT kiém tra sip xép bai thi theo thir tu trong danh sach sinh vién
du thi. Céc bién ban xtr 1y ky lut (néu c6) phai kém theo bai thi cia sinh vién. CBCT thir
nhét truc tiép mang tai bai thi va cing CBCT thir hai dén ban giao bai thi cho thu ky diém
thi. Mdi tai bai thi phai dugc kiém tra cong khai va déi chiu s6 bai, sé to clia timg bai va
cac bién ban xtr Iy ky luat ciing tang vat (néu c6).
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= Sau khi ban giao xong bai thi, ting tii dung bai thi dugc thu ky niém phong tai chd.
CBCT phai ky gidp lai trén 3 mép dan niém phong ctia tui dung bai thi.

4.2.2. Trach nhiém cua TK:

- Ban giao dé thi va cac ho so lién quan dén ky thi cho CBCT;

- B4o céo tinh hinh CBCT, GS cho lanh dao truc diém thi;

- Tuyét dbi khong dugc dé nham 13n, mat mat bai thi;

- Tiép nhan bai thi tir CBCT theo quy dinh va ban giao cho don vi t6 chire thi.

4.2.3. Trach nhiém cua CBGS:

- CB Gidm sat phai thuong xuyén gidm st viéc thuc hién Quy ché thi cia CBCT va sinh
vién, kiém tra va nhic nhd CBCT thu gift c4c tai liéu va phuong tién ky thuét do sinh vién
mang trai phép vao phong thi, 1dp bién ban xir Iy ky luat dbi voi CBCT va sinh vién vi
pham quy ché thi.

- Lap bao cdo nhanh tinh tinh thi cudi budi thi ¢6 xac nhan cia TK phu trach diém thi gii
cho Phong KHDT - KT 1 ban (photo).

Diéu 5. Bién phap xi Iy d6i véi CCVC vi pham quy ché thi

Nguoi tham gia cong tac coi thi, td chirc thi, chim thi, quan Iy diém vi pham quy dinh (bi
phat hién trong khi 1am nhiém vu hodc sau khi ky thi d& két thuc), thy theo mitc do s& ap
dung cac hinh thtrc ky ludt sau (ddi voi nguoi vi pham 1a CCVC cla cac don vi ngoai
truong, nha troeong s€ cd van ban gui vé don vi cdng tac cia CCVC d6 dé xur 1y):

5.1. Khién trach:

Ap dung dbi véi nhitng ngudi pham 151 sau:

Pén tr giv quy dinh; khi 1am nhiém vu an méc trang phuc khong ding véi quy dinh cta
Truong ddi véi CCVC; quén khong ky vao gidy thi, gidy nhap ctia sinh vién; cho sinh vién
ky sot trén danh séach thi; khong tip trung khi coi thi, trong gio thi tw y bo vi tri hodc lam
viéc riéng, doc bao, hut thudc, an uéng; bé 1 budi coi thi khong bao cdo voi don vi td chire
thi va khong ¢6 1y do chinh dédng; dang ky coi thi hai phong thi trung gid; ndp dé thi, bang
diém tré han.

5.2. Canh céo:

Ap dung ddi v6i nhitng nguoi pham 15i sau:

5.2.1. Bi khién trach 2 1an trong mot nam hoc.

5.2.2. Bé cho sinh vién tu do quay cop, mang va sur dung tai liéu trai phép trong khi thi bi
GS phat hién va lap bién ban.

5.2.3. Khong 1ap bién ban ddi v6i nhiing sinh vién da bj phat hién c6 vi pham quy ché.
5.2.4. Lam mat bang diém, mat bai thi.

5.2.5. Chdm thi, cong diém, nhap diém c6 nhiéu sai sét.
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5.3. Ha bac luong hoac bugc thoi viéc:

Ap dung ddi v6i nhitng nguoi vi pham mot trong cac 16i sau:

5.3.1. Lam 16 d& thi, mua ban dé thi, lam 1§ s6 phéach bai thi trong khi chim thi.

5.3.2. Dua dé thi ra ngoai, dua bai giai tir ngoai vao phong thi hodc gitp sinh vién lam bai
thi trong lic dang thi.

5.3.3. Gian lan trong khi chim thi, nhdp diém. Cho diém khong dung quy dinh véi chu
dinh ting hodc ha diém cua bai thi so véi d4p an.

5.3.4. Stra chira, thém b6t vao bai 1am ciia sinh vién dé ting hay ha diém.

5.3.5. Stra chita lam sai léch dir liéu diém, diém trén bai thi, trén danh sach ghi diém....
5.3.6. Déanh tréo bai thi, s6 phach hodc diém ciia sinh vién.

Diéu 6. Trach nhiém cia sinh vién khi d thi

Sinh vién phai ¢6 mat tai phong thi ding gid quy dinh ghi trong lich thi. Sinh vién dén
cham qua 15 phut sau khi dd boc dé thi s& khéng duoc du thi. Khi vao phong thi, sinh vién
phai tun thu cac quy dinh sau:

6.1. Xuét trinh thé sinh vién va cdc gidy to tity than ¢ dan anh khi CBCT yéu cau.

6.2. Chi dugc mang vao phong thi bat viét, but chi, compa, tdy, thude ké, thude tinh, may
tinh dién tr khong ¢6 thé nhé, khong soan thao dugce van ban va céc gido trinh tai liéu
(néu dé thi cho phép).

6.3. Khong dugc mang vao phong thi cac tai liéu (néu dé thi khong cho phép), may vi tinh
xach tay, giéy than, but xéa, vii khi, chit gay nd, gdy chay, bia, rugu, phuong tién ky thuat
thu, phat, truyén tin, ghi 4m, ghi hinh, thiét bi chira thong tin ¢6 thé lgi dung dé 1am bai thi
va cdc vt dung khac. Khong duge hat thude trong phong thi.

6.4. Truge khi lam bai thi phai ghi ddy di ho tén, s6 bao danh (hogc so thir ty theo danh
sach), ma d& vao gidy thi va nhat thiét phai yéu cau ca hai CBCT ky va ghi rd ho tén vao
gidy thi.

6.5. Bai 1am phai viét rd rang, sach s&, khong nhau nat, khong danh dau hodc 1am ky hiéu
riéng. Nghiém cdm 1am bai bing hai mau muc, muc dd, bt chi (trr hinh tron vé bing
compa). Céc phan viét hong phai dung thudc gach chéo, khong ding but x6a. Phai bao vé
bai lam ctia minh va nghiém c4Am moi hanh vi gian lan, khong duoc xem bai cua sinh vién
khac, khong duge trao d6i v kién, trao ddi tai liéu khi lam bai.
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6.6. Néu cin hoi CBCT diéu gi phai hoi cong khai. Phai giit gin trdt tu, im ling trong
phong thi. Trudng hop ém dau bt thuémg phai bio cdo dé CBCT xtt 1y.

6.7. Khi hét gio thi phai ngirng lam bai va ndp bai cho CBCT. Khong lam duge bai, sinh
vién cling phai ndp gidy thi. Khi nop bai, sinh vién phai tu ghi rd s6 to gidy thi da nop va
ky tén vao danh sach du thi.

6.8. Sinh vién chi dugc ra khoi phong thi sau 2/3 thoi gian lam bai dbi v6i bai thi tu luén
sau khi da nop bai lam, gidy nhép, dé thi cho CBCT Trir trudng hop dm dau can cap ctru
do nguoi phu trach diém thi quyét dinh. Déi véi thi tric nghiém phai hét gio 1am bai sinh
vién mai dugc ra khoi phong thi.

Didu 7. Cac hinh thire xir Iy ky luét sinh vién vi pham quy dinh thi

7.1. Khién trach:

Ap dung ddi voi nhitng sinh vién pham 16i mot 14n: nhin bai ciia ban, trao dbdi, thao luan
v6i ban. Sinh vién bi khién trach trong khi thi hoc phan nao sé& bj trir 25% sO diém thi cua
hoc phin do.

7.2. Canh cao:

Péi véi cac sinh vién vi pham mot trong céc 18i sau:

7.2.1. D4 bi khién trach mot 1an nhung trong gi&r thi hoc phan d6 van tiép tuc vi pham quy
ché.

7.2.2. Trao ddi bai lam (tai liéu) hoac gidy nhap cho ban.

7.2.3. Chép bai ciia ngudi khac. Nhing bai thi da c6 két luan 1a gidng nhau thi xt Iy nhur
nhau. Néu ngudi bi xtt Iy ¢6 di bing ching ching minh minh thuc su bi quay cop thi
Trudng don vi td chire thi ¢6 thé xem xét giam tir murc ky luat canh céo xubng mirc khién
trach hodc mién truy ctru.

7.2.4. Sinh vién bi ky lut canh céo trong khi thi hoc phan nao s& bi trir 50% sb diém bai
thi ctia hoc phan do.

7.3. Dinh chi thi:

D4&i voi céac sinh vién vi pham mot trong cac 16i sau:

7.3.1. Pa bi canh céo mot 14n nhung trong gior thi hoc phan d6 vén tiép tuc vi pham quy
ché.

7.3.2. Sau khi d3 m& dé thi bi phat hién van con mang theo ngudi nhirng vat dung khong
dugc phép nhu tai liéu (néu dé thi khong cho phép), phuong tién k§ thuat thu phat truyén
tin (vi du: dién thoai di ddng, may vi tinh xach tay, may nghe nhac, USB....).

7.3.3. Pua dé thi ra ngoai hodc nhan bai giai tir ngoai vao phong thi.
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7.3.4. Viét v& nhirng ndi dung khéng lién quan dén bai thi.

7.3.5. C6 hanh dong gay gb, de doa can bd c6 trach nhiém trong ky thi hay de doa sinh
vién khac.

7.3.6. Sinh vién bi ky luat dinh chi thi trong khi thi hoc phén nao s& bi diém 0 (khéng) hoc
phin d6; phai nép lai bai lam va dé thi cho CBCT.

7.4. Xtr ly thi ho va nho nguoi khac thi ho:

Sinh vién bi x1r 1y thi hd hoac nhd nguoi khac thi ho néu vi pham mot trong céc 16i sau:
Nho ngudi khac thi ho hodc lam bai hd cho ngudi khac dudi moi hinh thirc; dung bai cua
ngudi khic ¢ nop.

7.4.1. Vi pham 1an thir nhét (trong toan khéa hoc):

» Ngudi nho thi hd: nhan didm 0 (khéng) ctia hoe phin do va bi dinh chi hoc tap 1 nam ké
tr ngay vi pham.

» Nguoi thi ho: 1a sinh vién cia truong thi bi dinh chi hoc tap 1 nam ké tir ngay vi pham.
Néu nguoi thi ho dén tir noi khac, nha truong thong bao noi dung vi pham vé noi cu tra
/cong tac/hoc tdp cuia nguoi do.

7.4.2. Vi pham lan tht hai (trong toan khéa hoc): budc thdi hoc.

7.4.3. Khi phat hi¢n sinh vién di thi ho hodc nho nguoi khéac thi ho thi CBCT l4p bién ban
thu gitr gidy to tuy than, thé sinh vién va yéu cdu sinh vién vé trinh dién Trudng don vi

quan ly dao tao.

7.5. Vige xtr Iy ky luat sinh vién trong khi thi:

Do CBCT lap bién ban, ghi rd hinh thirc ky luat trong bién ban, déng thdi ghi chi trén
Danh sach du thi va trén tai dung bai thi (thi du ghi “Khién trach, trir 25% diém”, “canh
céo, trir 50% diém?”....) va cong bd cho sinh vién biét. Néu sinh vién khong chiu ky tén vao
bién ban thi cac CBCT ky tén vao bién ban va bién ban van cé gia tri. C4c hinh thirc ky
ludt canh cao toan truong, dinh chi hoc tap, budc thdi hoc do Hiéu trudng ra quyét dinh.

7.6. Cac truong hop vi pham khéc:
Tuy mac do ning nhe sé€ ap dung mot trong cac hinh thire ky luit da néu trén.

7.7. X Iy cac trudng hop didc biét trong cdng tac chim thi:

7.7.1. Trir diém d6i véi bai thi:

- Nhitng bai thi bi nghi vAn c6 ddu hiéu danh déu thi t6 chirc chdm tap thé. Néu du cén ctr
xac dang dé can bd chdm thi két luan 1 18i ¢d ¥ cia sinh vién thi sinh vién bj trir 50%
diém toan bai.

- Nhirng bai thi giéng nhau (trir 50% s6 diém bai thi): Can bo chim thi lap bién ban cac
bai thi trén. Nhitng bai thi da c6 két luan 1a gibng nhau thi xtr Iy nhu nhau. Néu ngudi bi
xir Iy c6 dia bang chirng chirg minh minh thue su bi quay cép thi Truéng don vi té chirc
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thi ¢6 thé xem xét giam tr mirc ky ludt canh cdo xudng mirc khién trach hogc mién truy
cuu.

7.7.2. Cho diém khong (0) déi v6i nhitng phin cia bai thi hodc toan bd bai thi, dbi véi cac
truong hop sau:

- Chép tir céc tai liéu mang trai phép vao phong thi.

- Nhitng bai thi viét trén gidy nhép, gidy khong ding quy dinh cia ky thi.

Piéu 8. Cham thi

8.1. Lanh dao Khoa/Vién (hodc B6 médn) chiu trach nhiém phén cdng giang vién chém thi.
Viéc chim thi phai dugc thuc hién nghiém tic, chinh xdc va cong b?mg.

8.2. Thu ky Khoa/Vién dao tao ban giao bai thi két thuc hoc phan cho giang vién duge
phén cong cham thi. Giang vién cham thi cung thu ky Khoa/Vién dao tao m& niém phong
thi bai thi dé kiém tra sb bai thi va ky ban giao. Trong truong hop c6 su sai 1éch giira s6
lwong bai thi thue té va trong danh séch sinh vién ky ndp bai, phai 1ap bién ban su viéc va
bao ngay cho lanh dao don vi td chire thi xr ly; dong thoi théng bao sy viée cho
truong/phd Bo mon hodc lanh dao Khoa/Vién dao tao. Giang vién duge phan cong tién
hanh chim thi va ndp lai két qua theo dung thdi han da duge quy dinh cho ting hé, bac
dao tao.

8.3. Bai thi t6t nghiép s& dugc cham tap trung tai Phong KHDT - KT.

8.4. Giang vién chiu trach nhiém cé nhin vé viéc chdm thi chinh xéc theo dap 4n va thang
diém da théng nhét; tuyét dbi khong dé that lac bai thi cda sinh vién.

8.5. Phong KHDT - KT ¢6 trach nhiém thim dinh tinh chinh xéc ciia viéc chdm thi, t6
chitc chdm ngau nhién bai thi ctia mot s6 hoc phan trén co s& phan tich, so sanh céc két
qua timg hoc phan va qua su phan 4nh cua sinh vién (néu thdy can thiét).

8.6. Truomg hop thi vAn dap két thuc hoc phin, nhét thiét phai bo tri hai gidng vién & mdi
ban hoi thi. Sinh vién du thi dugc bde tham dé thi va co thoi gian chuén bi tir 10-30 phut
(tuy tinh chét ky thi va tinh chit mdi hoc phén). Toéng thoi gian trinh bay va tra 1oi cau héi
ctia giam khao khong qua 15 phit cho méi sinh vién. Diém thi vin dap phai duoc cong bd
cong khai ngay sau mdi budi thi khi hai gidng vién chdm thi théng nhit dugc diém cham.
Trong trudng hop khoéng théng nhat dugc diém chdm, cac giang vién chidm thi trinh
trudng/pho Bo mon hode Lanh dao Khoa/Vién dao tao quyét dinh diém cham.
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Piéu 9. Danh sich ghi diém

9.1. Danh sach ghi diém qua trinh duoc cac don vi quan 1y dao tao dua 1én website clia
don vi ngay dau mdi hoc ky. Gidng vién truc tiép tai danh sach vé dé str dung. Giang vién
cong bd diém qué trinh trén 16p cho sinh vién (photo 1 ban cho ban can sy 16p giir) chdm
nhit 14 2 ngay trudc budi hoc sau cliing cia hoc phén. Riéng nhimg hoc phin giang vién
cho sinh vién lam d& an, bai tap 16n, diém qua trinh phai duogc giang vién cong bd cho sinh
vién biét chdm nhét mot tudn sau khi hoc phan két thuc. Giang vién giit danh sach ghi
diém qué trinh @& ghi vao c¢ot diém qua trinh trong danh sach ghi diém két thuc hoc phan
(sau dy goi 1a bang diém) va ndp cho thu ky Khoa/Vién dao tao.

9.2. Sau khi giang vién chdm xong bai thi két thic hoc phan va ghi két qua vao bang diém,
¢6 trach nhiém chuyén bang diém cho truéng/phé Bo mon kiém tra so bd. Truéng/phéd Bo
mon, Lanh dao Khoa/Vién ky xac nhan vao bang diém. Khi cin thiét hodc trong truong
hop phét hién thdy cac bat thudong nhu: ti 1€ diém cao qua nhiéu, diém khong dat qua
nhiéu hodc chi ¢6 1 loai diém giéng nhau trong danh sich,... truong/ phé Bd méon quyét
dinh céc bién phap giai quyét nhu: giit nguyén két qua, t6 chirc chidm thim dinh mot sb
lugng bai can thiét,... va bao két qua cho Lanh dao Khoa/Vién dao tao, Lanh dao cac don
vi quan ly dao tao va Ban Giam hi¢u.

9.3. Bang diém dugc lap thanh 03 ban (01 ban chinh, 02 ban sao): ban sao duoc luu tai By
moén va van phong Khoa/Vién dao tao phuy trach giang day hoc phin. Thu ky Khoa/Vién
dao tao phuy trach giang day hoc phin cé trach nhiém ndp bang diém (ban chinh) truc tiép
cho Phong KHPT - KT dé lam thi tuc thanh toén thu lao chém thi. Phong KHPT - KT ¢6
trach nhiém kiém tra céc thong tin trén bang diém, luu ban sao va gii ban chinh vé don vi
quan ly dao tao dé nhap diém vao dit liéu chwrong trinh va thong bao cho sinh vién.

9.4. Trong trudng hop sinh vién vi pham quy ché thi, diém ghi trong danh séch la diém da
duoc trir theo ti 1& quy dinh. Céc don vi to chirc thi c6 trach nhiém cung cAp tinh hinh sinh
vién bi ky luét hodic ving thi cho giang vién chim thi.

9.5. Giang vién chdm thi cin ghi ddy du, chinh xéc, rd rang céc yéu cAu cua bang diém,
khong dé sai hodc sét diém cua sinh vién dy thi; néu c6 stra chira giang vién phai gach bo
(khong boi x06a), ghi lai cho dung va ky xac nhén ¢ tirng muc da stra. Giang vién chim thi
phai ky tén vao cac bai thi da chdm va bang diém.

9.6. Giang vién chim thi khong dugc ghi thém tén sinh vién vao bang diém. Viéc xtr ly
nhitng sai sot vé tén sinh vién trong bang diém do cac don vi quan Iy dao tao quyét dinh
va bao cao Ban Giam hiéu khi can thiét.

Quy dinh vé céng tdc khao thi, kiém tra danh gic cdc kp thi két thiic hoc phan va thi (6t nghiép__ Trang 13




9.7. Hét thoi han ndp bang diém theo quy dinh, Phong KHDT - KT s& guri danh sach thong
bao GV chua ndp bang diém vé& Khoa/Vién dao tao.

9.8. Giang vién co hiru ndp bang diém khong dung han dinh sé& bi ché tai theo quy dinh da
ban hanh. Pdi véi giang vién thinh giang ndp diém tré han, truéng/phd BO mén co thé
xem xét khéng moi giang trong cac hoc ky tiép theo.

9.9. Ché @6 luu trix:

Danh sach ghi diém: diém qua trinh, diém thanh phan (néu c6) duoc luu tai van phong
Khoa/Vién dao tao; diém két thuc hoc phﬁn, diém toan bd hoc phén, diém thi tét nghiép
luu tai céc don vi quan ly dao tao theo ché d¢ luu trit vinh vién.

Piéu 10. ChiAm phiic khio va cong bd két qua phic khao

10.1. Quy dinh chung:

10.1.1. Péi tuong ap dung:

- Sinh vién tét ca cac khoa, hé dang theo hoc tai truong.

10.1.2. Muc tiéu cuia viéc phtic khao:

- Thé hién su nghiém tuc, cong bang va cong khai trong viéc chim thi, quan Iy diém va
cong bd diém thi.

10.1.3. Thoi gian ndp gidy dé nghj phiic khao diém thi:

- Trong vong mudi lam (15) ngay ké tir ngay trudng cong b6 diém thi.

10.1.4. Thoi gian cdng b diém phiic khao:

- Sau muoi lam (15) ngay lam viéc (khong ké ngay nghi, ngay 1&, Tét) ké tir ngay hét han
nhan gidy dé nghi phtic khao diém ctia sinh vién.

10.1.5. Dia diém nhan gidy dé nghi phiic khao diém thi:

- Phong KHDT - KT.

- Viée phuc khao trong céc ky thi tuyén sinh qudc gia s& do cac don vi quan ly dao tao clia
treomg td chirc nhan gidy dé nghi phiic khao cua thi sinh. Viéc chidm va céng bd két qua
phiic khao theo quy ché tuyén sinh hién hanh.

10.1.6. Gidy d& nghi phuc khao diém thi:

- Gidy dé nghi phiic khao diém thi dugc cung cdp mién phi tai Phong KHDT - KT hodc
sinh vién c6 thé tai trén trang web ctia Phong KHDT - KT: www.khkt.ueh.edu.vn.

10.1.7. L¢ phi phuc khao:

- Can cir theo quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd hang nam ctia Nha truong.

- Lé phi phic khao dugc hoan lai cho sinh vién néu két qua diém phuc khao c6 thay dbi so
v6i diém cong bd ban dau.

10.2. Quy dinh cu thé:
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10.2.1. Déi voi sinh vién:

- Sinh vién lam gidy d& nghi phtc khao theo miu (dugc quy dinh tai diéu 10/khoan 1/muyc
6 ctia Quy dinh nay). Sinh vién phai mang theo thé sinh vién hodc gidy to tiy than c6 anh
khi dén lam thu tuc phuc khao. Truong khong giai quyét cac trudng hop dé nghi phuc
khao diém thi ho. Khong nhén phiic khao diém qua trinh, diém khéa luan.

- Nop 1€ phi phuc khao.

- Sau mudi lam (15) ngay lam viée (khong ké ngay nghi, ngay 1€, Tét) ké tir ngay hét han
ndp gidy dé nghi phic khao cho Phong KHDT - KT, sinh vién lién h¢ v6i Phong dé nhan
két qua phuc khao.

10.2.2. Béi véi Phong KHPT - KT:

- Nhan gidy dé nghi phuc khao ctia sinh vién.

- Théng béo cho Khoa/Vién dao tao vé dé nghi phiic khao cua sinh vién bang van ban.
Cung cip mau bién ban xac nhan diém giira gidm khao chdm thi 1in ddu va giam khao
chidm phiic khido cho Khoa/Vién dao tao.

- Nhan két qua phuc khao ctia Khoa/Vién dao tao bﬁng van ban.

- Cong bd két qua phuc khao cho sinh vién. D6i véi nhing truong hop co thay dbi két qua,
Phong KHPT - KT s& cong bd bing vin ban cho sinh vién, cho don vi quan ly dao tao va
Phong Thanh tra.

- Lap béo cdo tong két sau mdi nim hoc vé tinh hinh phiic khao cta sinh vién. Gt béo cdo
tong két cho Ban Giam hiéu va cac don vi ¢6 lién quan.

- Thu I¢ phi phuc khao cia sinh vién.

- Lap phuong an chi cho cac bd phan tham gia cong tac phuc khao va quyét toan v6i nha
truomg vé 1é phi phuc khao.

10.2.3. Béi véi cac don vi quan ly dao tao:

- Cép nhat viéc thay ddi diém thi ctia sinh vién sau khi phuc khao.

10.2.4. Phong Thanh tra:

- Chiu trach nhiém chinh trong viéc nhén khiéu nai tap thé cua sinh vién vé viéc t6 chuc
céc ky thi khong nghiém tuc (giang vién coi thi, dé thi khong phit hop, 16 dé thi, chédm thi,
cham phuc khao, cong bd két qua thi...). Tién hanh kiém tra, thanh tra va bdo cdo két qua
cho Ban Gidam hiéu nhim xir ly cac sai pham va giai quyét kip thoi quyén lgi cho sinh
vién.

- Giam sat toan b céc hoat dong lién quan dén viée phiic khao diém thi.

10.2.5. Cac Khoa/Vién dao tao chuyén mon:

- Sau khi nhan duogc yéu ciu cla Phong KHDT - KT hodc cac don vi c6 lién quan, Lanh
dao Khoa/Vién dao tao dé nghi Thu ky Khoa/Vién dao tao rut cic bai thi cia sinh vién dé
nghi phuc khao va phan cong giang vién khac v4i giang vién cham thi 1an dau tién hanh
cham phuc khao.

- Cham nhit mudi (10) ngay ké tir ngdy nhdn van ban dé nghi phuc khéo cua Phong
KHDT - KT, Khoa/Vién dao tao phai cd van ban tra 16i. Cac Khoa/Vién dao tao thuc hién
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bién ban xac dinh diém gitra giam khao cham thi ldn diu va gidm khao chdm phuc khao.
Bién ban nay phai c6 day du céc chir ky ciia gidm khao chdm 14n ddu, giam khao chdm
phtc khio va Lanh dao Khoa/Vién dao tao. Bién ban nay lam thanh hai (02) ban gtri vé
Phong KHDT - KT mot (01) ban, Khoa/Vién dao tao gitt lai mét (01) ban.

- Péi véi céc truong hop khiéu nai tap thé, Ban Giam hiéu s& c6 cudc hop véi Lanh dao
Khoa/Vién dao tao va cac don vi co lién quan dé giai quyét.

Diéu 11. Luu trir bai thi
Bai thi dugce luu trir theo quy dinh v& luu trir hién hanh:

11.1. P4i véi bai thi viét két thic hoc phin, bai thi danh gi4 qua trinh, tiéu luan, dé 4n mén
hoc, chuyén dé thuc tap tbt nghiép (goi chung la bai thi):

- Lanh dao Khoa/Vién dao tao chiu trach nhiém td chirc cong tac luu trir bai thi tai don vi.
- Théi han luu triv: 2 nam ké tir ngay thi.

- Hét thoi gian luu trit theo quy dinh néi trén, Lanh dao Khoa/Vién dao tao lap Hoi dong
xét hiy bai thi. Thanh phin Hoi dong gom: dai dién Lanh dao Khoa/Vién dao tao, Thu ky
Khoa/Vién dao tao va dai dién B6 mon c6 bai thi dugce huy. Hoi déng 1ap bién ban huy va
gtri bién ban cho cac don vi quan 1y dao tao, Phong KHDT - KT va Phong Thanh tra cia
truong.

11.2. Ddi v6i bai thi tuyén sinh, thi tbt nghiép:

- Lanh dao cac don vi dao tao, Lanh dao Phong KHDT - KT theo phéan cong chiu trach
nhiém t chire cong tac lwu trit bai thi tai don vi.

- Théi han luu trit: 2 ndm ké tir ngay thi (ddi v6i bai thi tdt nghiép) va ca khoa hoc (ddi véi
bai thi tuyén sinh).

- Hét thoi han luu trit theo quy dinh néi trén, trudng ra quyét dinh thanh lap Hai ddng xét
hay bai thi. Thanh phan Hoi dong gom: dai dién Ban Giam hiéu, don vi quan ly dao tao,
Phong KHDT - KT, Phong Thanh tra va dai dién don vi ¢6 lién quan.

Diéu 12. Nhap diém

12.1. Cac don vi quan ly dao tao chiu trach nhiém nhap diém tir bang diém vao co s& dir
liéu cta cac churong trinh quan ly dao tao.

12.2. Mdi diém thi sau khi nhap, muén stra chira, phai 1ap bién ban, kém minh chimg, c6
chir ky phé duyét cua Trudng don vi quan ly dao tao; ddng thoi chuong trinh phai luu lai
tén cta nguoi nhdp, nguoi stra; thoi gian nhap diém, stra diém.
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12.3. Co sé dit liéu diém thi coa sinh vién phai duoc b phan ky thuat, phin mém sao luu
hang ngay va lwu trit an toan vinh vién tai cac don vi quan ly dao tao.

Piéu 13. Piéu khoan thi hanh

13.1. Cac don vi quan 1y dao tao c6 trach nhiém cédp nhat quy dinh nay vao SO tay sinh
vién, S6 tay giang vién, bién soan cic biéu mau va cac huéng dan cu thé can thiét dé thuc

hién quy dinh nay.

13.2. Cac Khoa/Vién dao tao va Phong/Ban chuyén mon co6 trach nhiém phd bién quy dinh
nay dén giang vién/CCVC trudce khi tham gia giang day. cong téc va phéi hop vai cic don
vi trién khai thuc hién.

13.3. Trong qua trinh thuc hién, Phong KHDT - KT phdi hop véi cac don vi ghi nhan va
tap hop nhiing didu cén stra chita, bd sung dé trinh Ban Giam hi¢u ra quyét dinh diéu
chinh, b6 sung vao quy dinh.

GS.TS. Nguyén DPong Phong
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_ BOGIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE TP.HCM Pic lap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
V/v b6 sung quy trinh cdng tac khao thi, kiém tra dinh gia
cic ky thi két thic hoe phan va thi tot nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4306/OD-DHKT-KHKT ngay 02 thang 12 nam 2016
cua Hiéu truong truong Pai hoc Kinh té TP. Ho6 Chi Minh)

Piéu 1. B6 sung Khoan 2 Diéu 10
10.2.1. Pdi v6i sinh vién:

- Sinh vién lam gidy dé nghi phuc khao theo miu (dugc quy dinh tai Piéu 10/Khoan
1/Muc 6 cua Quy dinh 4306/QD-DHKT-KHKT ngay 02 thiang 12 ndm 2016). Sinh vién
phai mang theo thé sinh vién hodc gidy to tiy than ¢6 anh khi dén lam thu tuc phic khao.
Truong khong giai quyét céc trudng hop dé nghi phiic khao diém thi ho. Khéng nhan phuc

khao diém qua trinh, diém thi vin dap, diém khoa luan.
Piéu 2. Quy dinh bd sung nay ¢6 hiéu luc tir ngay ky.

Pidu 3. Cac Khoa/Ban/Bd mdn va cac don vi lién quan c6 trach nhiém pho bién
quy dinh nay dén giang vién trudc khi tham gia gidng day va phdi hop véi cac don vi trién
khai thuc hién. Trong qué trinh thue hién, Phong Ké hoach dao tao - Khao thi phéi hop véi
cac don vi ghi nhan va tdp hop nhitng didu can cai tién, cap nhat dé trinh Ban Giam hiéu ra

quyét dinh diéu chinh, bd sung vao quy dinh.

GS.TS. Nguyén Pong Phong

wy dinh vé cong tdc khao thi, kiém tra danh gid cdc kp thi két thic hoc han va thi 161 n hié
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE TP. HCM Pjc 1ap - Tu do - Hanh phiic

TP.Hé Chi Minh, ngay 26 thang 10 nédm 2017

QUY PINH
V/v diéu chinh quy trinh cong tac khio thi, kiém tra dinh gia
cac ky thi két thiic hoc phin va thi tot nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4306/QP-DHKT- KHKT ngay 02 thang 12 nam 2016
ctia Hiéu trudng truong Dai hoc Kinh té TP. H6 Chi Minh)

Pidu 1. Piéu chinh Khoan 9 Diéu 9 va Piéu 11
9.9. Ché do luu trit:

Danh sach ghi diém: diém qua trinh, diém thanh phan (néu c6) duge luu tai vén phong
Khoa/Vién dao tao; diém két thuc hoc phan, diém toan bd hoc phan, diém thi t6t nghiép
Iuru tai cac don vi quan ly dao tao.

Piéu 11. Bao quan tai lidu
Thoi han bao quan tai liéu theo Quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén moén nghiép vu

ctia nganh Gido dyc hién hanh (Theo thong tu s6 27/2016/TT-BGDPT ban hanh ngay 30
thang 12 nam 2016; c6 hi€u luc thi hanh ké ngay 15 thang 02 nim 2017):

Thai han

STT Tén nhom tai liéu x ¥
biao quan

| Tai liéu vé thi tuyén sinh

- Bai thi t6 chitc tuyén sinh t rc thi tuyén hoge thi tuyén |« .
¢ tuyén sinh theo phuong thirc thi tuyén hoac y Hét khoa

L | hop véi xét tuyén hé dai hoc

2 | - Céc tai liéu lién quan dén tuyén sinh hé dai hoc Hét khoa

3 | - Bai thi tuyén sinh hé sau dai hoc SAnam Sat
tot nghiép

4 | - Céc tai liu lién quan dén tuydn sinh hé sau dai hoc = DTSl
tot nghiép

II | Tailiéu v@ thi két thic hoc phan
1 | - Bai thi két thac hoc phén hé dai hoc Hét khoa
2 | - Tai lidu khéc 6 lién quan dén thi két thiic hoc phan hé dai hoc Hét khoa
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- Bai thi két thiic hoc phan hé sau dai hoc

5 nam sau

t6t nghiép
4 | - Tai liéu khéc c6 lién quan dén thi két thtc hoc phin hé sau dai hoc fo?i‘ghf:;
5 | - Bing diém timg hoc phin bao gdm diém kiém tra, diém thi, diém | 10 nam sau
hoc phan (cac h¢) tot nghi¢p
6 ;1 (ié(r(l;%’icd]i—il;l téng hop két qua h:)c tap thco hoc ky, nam hoc, khoa Vinh vidn
I | Tailidu vé xét cong nhan 1ot nghiép
il D4 4n, khoéa ludn tot nghiép hé dai hoc duoc Hoi déng danh gia dat P
yéu cau tr¢ 1én
2 | - B an, Khoa luan 15t nghiép hé dai hoc khong dat yéu cau 5 ndm
B 3 | - Bai thi t6t nghiép hé dai hoc 2 nam
4 | - Cac tai liéu khac ¢6 lién quan dén thi, xét tot nghiép hé dai hoc 2 nam
5 | - Luan van thac si duoc Hoi déng danh gia dat yéu clu trd 1én 30 nam
6 | - Luan van thac s7 kbong dat yéu cu 5 nam
7 | - Ludn 4n tién s dugc Hoi ddng danh gia dat yéu cdu trd 1én Vinh vién
8 | - Ludn an tién s7 khong dat yéu cau 5 ndm
9 | - Céc tai liéu khéc c6 lién quan dén xét tt nghiép hé sau dai hoc 5 nim

11.1. Lanh dao Khoa/Vién dao tao chiu trach nhiém t chirc cOng tac Iuu trit, bao quan tai
liéu tai don vi.

- Hét thoi gian luu trit, bao quan theo quy dinh ndi trén, Lanh dao Khoa/Vién dao tao lap
Hoi ddng xét huy tai liéu. Thanh phan Hoi déng gdm: dai dién Lanh dao Khoa/Vién dao
tao, Thu ky Khoa/Vién dao tao va dai dién Bo mon co tai liéu dugc huy. Hoi déng lap
bién ban huy va giri bién ban cho cac don vi quan ly dao tao, Phong KHDT - KT va Phong
Thanh tra cua trudong.

11.2. B4 voi tai liéu tuyén sinh, t6t nghiép:

- Lanh (;Iao cac don vi dao tao, Lanh dao Phong KHDT - KT theo phan cong chiu trach
nhiém t6 chirc cong tac luu trit, bao quan tai liéu tai don vi.
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- Hét thoi han luu trit, bao quan theo quy dinh néi trén, truong ra quyét dinh thanh 13p Héi
dong xét huy tai liéu. Thanh phan Hoi dong gom: dai dién Ban Gidm hi¢u, don vi quan ly
dao tao, Phong KHDT - KT, Phong Thanh tra va dai dién don vi ¢6 li€n quan.

Piéu 2. Quy dinh bd sung nay c6 hiéu lyc tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Khoa/Ban/Vién/Bo mén va cac don vi lién quan co trach nhiém pho
bién quy dinh nay dén giang vién va phdi hop véi cac don vi trién khai thuc hién. Trong
qua trinh thyuc hién, Phong Ké hoach dao tao - Khao thi phéi hop véi cac don vi ghi nhan
va tap hop nhiing diéu cén cai tién, cdp nhat dé trinh Ban Giam hi¢u ra quyét dinh didu
chinh, bd sung vao quy dinh./-

/ 7/ TRUBNG

DAFHOC KINH IE
\ QP HO CHIMINK

GS.TS. Nguyén Pong Phong
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE TP. HCM Pic lip - Tw do - Hanh phiic

TP.H6 Chi Minh, ngay 27 thang 03 nam 2018

QUY DINH
V/v diéu chinh quy trinh cong tic khio thi, kiém tra danh gia
cac ky thi két thiic hoc phan va thi tot nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 4306/QD-DHKT-KHKT ngay 02 thang 12 nam 201 6 cua
Hiéu truong truong Pai hoc Kinh té TP. Ho Chi Minh)

Piéu 1. Diéu chinh Khoan 4.1 Diéu 4 va b sung Khoan 10 Pieu 9

4.1. Piéu kién tham gia lam CBCT, TK va GS phong thi:

Giang vién, cong chirc vién chic (CCVC) truong chi duge tham gia lam CBCT, TK va GS
trong céc ky thi két thic hoc phdn, thi t6t nghiép khi thoa man cac diéu kién sau:

- T6t nghiép dai hoc tré 1én.

- Pang cOng tac tai truong dudi hinh thire bién ché hoic ky hop ddng lao dong voi truong, ké
ca hop dong thinh giang.

- Giang vién, CCVC da nghi huu khong co hop ddng thinh giang nhung con di stre khoe va
trong dd tudi: nam khdng qua 65, nit khong qua 60 co nguyén vong tham gia cdng téc khao
thi cta truomg va co ky hop dong cong tac khao thi (hiéu luc 06 thang) véi Phong K¢é hoach
dao tao - Khao thi, chi dugc phép huy dong lam cong tac coi thi, thu ky hodc giam sat trong
cac ky thi két thic hoe phan; khéng huy dong lam cong tac coi thi, thu ky hodc giam sat
trong cdc ki thi tot nghiép.

- Truong hop giang vién, CCVC qua tudi quy dinh nhung van con nguyén vong tiép tuc
tham gia cong tac khao thi cta truong thi phai cé gidy khdm chimg nhan di sirc khée dé tham
gia cong tac khao thi cua truomg do bénh vién, co quan chirc nang cép.

- Nhan vién ky hop ddng lao dong voi vién/trung tim/cong ty thude truong da diéu kién tham
gia cong téc khao thi chi duoc tham gia 1am can bo coi thi trong céc ky thi két thuc hoc phan
va phai duge s dong ¥ cua Lanh dao vién/trung tdm/céng ty va Phong Td chic - Hanh
chinh.

- Péi vé6i cac ky thi duge td chire tai don vi lién két, don vi td chirc thi ¢6 thé huy dong cén
b6 coi thi 14 can bo quan ly va giang day ctia don vi lién két, nhung phai diam bao can b6 coi
thi 12 can bd co hitu va t6t nghi€p dai hoc trd 1én.

- Riéng coi thi cao hoc khong b tri can bd coi thi 1a hoc vién cao hoc cling khoa.

9.10. Trong trudong hop bang diém da duoc chuyén dén cac don vi quan ly dio tao, giang
vién van con phat hién sai sot can diéu chinh. Viéc diéu chinh nay s& duoc thuc hién theo
mAu (dinh kém) cta Phong K& hoach dao tao — Khéo thi va ¢ xac nhén cua Truéng/Phé B
mon hodc Lanh dao Khoa/Ban/Vign.
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Piéu 2. Quy dinh bb sung nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Khoa/Ban/Vién/B6 mdn va cac don vi lién quan c6 trach nhiém phd bién
quy dinh nay dén giang vién, CCVC va phbi hop véi cac don vi trién khai thuc hién. Trong
qua trinh thyc hién, Phong Ke hoach Dao tao - Khao thi phéi hop véi cac don vi ghi nhan va
tap hop nhitng diéu cin cai tién, cap nhat dé trinh Ban Giam hiéu ra quyét dinh diéu chinh, bd

sung vao quy dinh./-

$7TS. Nguyén Dong Phong
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do — Hanh phiic

GIAY PE NGHI PIEU CHINH PIEM

Kinh gtri:
- Phong K& hoach dao tao - Khao thi;
- Khoa/Ban/ Vi8N .....ooooovvcooiieeeeveseeeeeeeeeseeeeeesveesssssesseessssssnnns
Toi la B A B K A A A A

GIanEVICh KBOGBA/ VIBEE .usssvsmmm oo s s s o s oo ssss xasmsaxmsamasomsms sovn
Sau khi cong bo diém thi, nhdn duoc sy phan hoi cta sinh vién/hoc vién va da xem xét, 161 dé
nghi di€u chinh nhu sau:

DIBm (QT/KTHP) & oottt oo e e et et e
Moén / Hoc phin S LA HP: ...coormsmenemsomsnnesronmmmmnnnessassn
Ngay thi B 0P S RO A T SRR
Gio thi J— < SORURURPRI PHED THL > cceenmmomomnsasronmananssinsiasias
Léop SV/Khoa F v e S e HETBELE ..o emeememnsmsmaammanmnnsssnss bas sbssia
| Diém KTHP Piém qu4 trinh Piém
: 0 0 < ~ A
STT Ho va tén (T /o_? (A))” Toan bd hoc pPan
: Cii bicu Cil \ bicu Cii bicu
chinh | chinh chinh
01
02
03
Téng cong c6 ( ) sinh vién / hoc vién dugc diéu chinh diém.
Ly do diéu chinh:

(Bmh kem ban photo bai thi KTHP, bai thi QT hay tai liéu minh chitng cho viéc diéu chinh diém)
Chén thanh cam on.

TP. Ho Chi Minh, ngay ___ thing ___ nim 201__
Xdc nhén ciia Lanh dao B mon, Khoa/Ban/Vién Nguoi dé nghi
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